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Registro delle attività del Titolare del Trattamento	
Ai sensi dell’art. 30.1 Reg. UE 2016/679	

 

Titolare del trattamento	

Nominativo	 Energo Logistic Spa	
Partita IVA	 03960140402	
Sede legale	 Viale Della Liberazione, 13 40128 Bologna (BO) 

E-mail	 info@energologistic.it	
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Risorse umane e gestione del personale	
 
Descrizione: Il trattamento ha per oggetto l'attività di gestione delle risorse umane.  In particolare il trattamento 
riguarderà:  - l'attività di ricerca del personale e la selezione dei profili per la copertura delle posizioni aperte;  - 
l'instaurazione del rapporto di lavoro;  - la gestione della rilevazione accessi e presenze in azienda, permessi, ferie 
e malattie,  - la predisposizione dei dati necessari per il calcolo di retribuzioni, buste paga, rimborsi,  - applicazione 
della legislazione previdenziale ed assistenziale (inclusi trattamenti per cassa integrazione, TFR, ecc.). - 
comunicazione di dati agli Enti preposti e ai Responsabili del Trattamento esterni  - altri adempimenti contrattuali 
e legali necessari per la gestione delle risorse umane e del rapporto di lavoro	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione del rapporto di lavoro	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Attività di selezione del personale	 l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati 
personali per una o più specifiche finalità	

Adempimenti degli obblighi previsti dalla 
legge, dai regolamenti e dalla normativa 

comunitaria	
il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Gestione delle presenze del personale	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Instaurazione del rapporto di lavoro	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari di Dati ex art. 9	
Categorie relativi a 
condanne penali e 

reati ex art. 10	
Stagisti	 Curriculum Vitae	 Dati idonei a rivelare l'adesione ad 

associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o 

sindacale	

	

Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Dati di contatto (numero di 
telefono, e-mail, ecc.)	

	 	

Personale 
impiegato a vario 

titolo	
Dati relativi al contratto di lavoro 
(Inquadramento, retribuzione, 

durata, ecc.)	
Dati personali idonei a rivelare lo stato di 

salute	
	

Dati relativi alla famiglia o a 
situazioni personali	

Dati idonei a rivelare l'adesione ad 
associazioni od organizzazioni a 

carattere religioso, filosofico, politico o 
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sindacale	
Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Buste paga	 	 	
Dati di contatto (numero di 

telefono, e-mail, ecc.)	
	 	

Coordinate bancarie	 	 	
Candidati	 Dati relativi alle pregresse 

esperienze professionali	
Dati idonei a rivelare l'adesione ad 

associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o 

sindacale	

	

Dati relativi al percorso di 
formazione	

	 	

Curriculum Vitae	 	 	
Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Dati di contatto (numero di 
telefono, e-mail, ecc.)	

	 	

	
Condizioni per il trattamento di categorie particolari di dati 
	

Interessati	 Categorie particolari di dati	
Stagisti	 l'interessato ha prestato il proprio consenso esplicito al trattamento di tali dati personali per una o 

più finalità specifiche, salvo nei casi in cui il diritto dell'Unione o degli Stati membri dispone che 
l'interessato non possa revocare il divieto di cui al paragrafo 1	

Personale 
impiegato a vario 

titolo	
	

Candidati	 il trattamento riguarda dati personali resi manifestamente pubblici dall'interessato	
	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Stagisti	 Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

Enti previdenziali e/o assistenziali	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Personale impiegato a vario titolo	 Banche	
Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

Enti previdenziali e/o assistenziali	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Candidati	 Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	
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Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Gestione amministrativa e contabilità	
 
Descrizione: Il trattamento ha ad oggetto l'attività di gestione amministrativa e relativa alla contabilità. In 
particolare i dati di seguito indicati verranno trattati al fine di consentire la gestione e archiviazione delle fatture 
attive e passive, e verifica dei relativi incassi e pagamenti.	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione dei rapporti contrattuali con 

banche e intermediari finanziari	
il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è 
parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

Gestione dei contratti con i clienti	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è 
parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

Gestione degli adempimenti fiscali	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il 
titolare del trattamento	

Gestione degli adempimenti contabili	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il 
titolare del trattamento	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a 
condanne penali e reati ex 

art. 10	
Clienti	 Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, 

luogo e data di nascita, residenza, 
domicilio)	

	 	

Dati relativi al contratto di vendita (valore 
del contratto, oggetto, termini, condizioni, 

ecc.)	
	 	

Dati di contatto (numero di telefono, e-
mail, ecc.)	

	 	

Fornitori	 Fatture	 	 	
Coordinate bancarie	 	 	

Personale impiegato 
a vario titolo	

Buste paga	 	 	
Coordinate bancarie	 	 	

	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Clienti	 Banche	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
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Fornitori	 Banche	
Istituti di credito	

Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
Personale impiegato a vario titolo	 Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

	 Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Ufficio acquisti e gestione fornitori 
	
Descrizione: Il trattamento ha ad oggetto l'attività di ricerca e selezione dei fornitori, stipula dei contratti di 
fornitura, gestione dei rapporti contrattuali con i fornitori, monitoraggio del livello di fornitura di beni e servizi. In 
particolare il trattamento comporta la registrazione anagrafica dei fornitori; la gestione delle fatture e dei relativi 
pagamenti ai fornitori; la gestione delle comunicazioni ai fornitori tramite telefono o email.	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione dei reclami	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Adempimenti degli obblighi previsti dalla 
legge, dai regolamenti e dalla normativa 

comunitaria	
il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Gestione dei contratti con i fornitori	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Attività di acquisto di beni o servizi	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a condanne 
penali e reati ex art. 10	

Fornitori	 Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo 
e data di nascita, residenza, domicilio)	

	 	

Dati relativi al contratto di fornitura (valore del 
contratto, oggetto, termini, condizioni, ecc.)	

	 	

Fatture	 	 	
Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 

ecc.)	
	 	

Coordinate bancarie	 	 	
	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Fornitori	 Banche	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	
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Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Gestione adempimenti normativi e Sistemi di Gestione 
	
Descrizione: Il trattamento ha ad oggetto la gestione degli adempimenti imposti da specifiche normative di 
settore (es. d.lgs. 81/2008, d.lgs.152/2006, d.lgs231/2001, ecc.), o la gestione di attività mirate all'ottenimento 
di certificazioni di prodotto e di processo (es. SGQ 9001, SGA 14001, SGSL, ecc.). In particolare il trattamento 
riguarda: la gestione di comunicazioni agli Enti preposti; la predisposizione di documenti, manuali e procedure; la 
gestione di dati personali di lavoratori e collaboratori (in merito ad esempio a attività formative, ruoli aziendali, 
sorveglianza sanitaria, ecc.).	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Sorveglianza sanitaria	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 

soggetto il titolare del trattamento	
Formazione del personale	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Gestione degli adempimenti in materia di 
protezione dei dati personali	

il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Adempimenti degli obblighi previsti dalla 
legge, dai regolamenti e dalla normativa 

comunitaria	
il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Attività relative ai Sistemi di Gestione	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Gestione degli adempimenti in materia di 
salute e sicurezza nei luoghi di lavoro	

il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Gestione degli adempimenti in materia di 
responsabilità amministrativa degli enti	

il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Gestione degli adempimenti in materia tutela 
ambientale	

il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a 
condanne penali e reati ex 

art. 10	
Personale impiegato 

a vario titolo	
Ruolo ricoperto in azienda	 Idoneità al lavoro	 	

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, 
luogo e data di nascita, residenza, 

domicilio)	
	 	

Certificati di qualità professionali	 	 	
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Condizioni per il trattamento di categorie particolari di dati 
	

Interessati	 Categorie particolari di dati	
Personale 

impiegato a 
vario titolo	

il trattamento è necessario per finalità di medicina preventiva o di medicina del lavoro, valutazione 
della capacità lavorativa del dipendente, diagnosi, assistenza o terapia sanitaria o sociale ovvero 
gestione dei sistemi e servizi sanitari o sociali sulla base del diritto dell'Unione o degli Stati membri o 
conformemente al contratto con un professionista della sanità, fatte salve le condizioni e le garanzie di 
cui al paragrafo 3	

 
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Personale impiegato a vario titolo	 Fornitori di servizi di medicina del lavoro e /o Medici competenti ai sensi del D.Lgs.81/2008	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Marketing 
	
Descrizione: Gestione di richieste di informazioni e di contatto da parte di utenti, clienti, collaboratori. Sviluppo e 
studio del mercato, della clientela, dei concorrenti e della propria realtà aziendale. Attività di fidelizzazione del 
cliente	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Trasferimento a terzi Titolari per finalità di marketing, 

ricerche di mercato, profilazione commerciale	
l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri 
dati personali per una o più specifiche finalità	

Profilazione commerciale	 l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri 
dati personali per una o più specifiche finalità	

Attività promozionali	 l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri 
dati personali per una o più specifiche finalità	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a 
condanne penali e reati ex 

art. 10	
Clienti	 Abitudini di vita e di consumo	 	 	

Tipologia di beni e servizi acquistati	 	 	
Dati relativi al contratto di vendita (valore del 
contratto, oggetto, termini, condizioni, ecc.)	

	 	

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 
ecc.)	

	 	

Utenti sito 
web	

Altri dati comuni forniti volontariamente 
dall'interessato	

	 	

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 
ecc.)	

	 	

	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Clienti	 Altri Titolari per finalità commerciali e di marketing	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Società di Marketing	

Utenti sito web	 Altri Titolari per finalità commerciali e di marketing	
Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

Società di Marketing	
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Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Gestione clienti e Commerciale 
	
Descrizione: Il trattamento ha ad oggetto l'attività di vendita del bene e dei servizi accessori. In particolare i dati 
verranno trattati al fine di consentire la finalizzazione del contratto di vendita (risposta a informazioni, ordini, 
preventivi) e la gestione di successive comunicazioni (reclami, assistenza post vendita, manutenzioni) con il 
cliente. Rientrano in questo trattamento anche le informazioni fornite a soggetti interessati tramite sito web, 
email, Social Network.	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione dei reclami	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Attività di assistenza post-vendita	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Risposta a richieste di informazioni/servizi 
tramite sito web o social	

l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati 
personali per una o più specifiche finalità	

Erogazione del servizio	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Adempimenti degli obblighi previsti dalla legge, 
dai regolamenti e dalla normativa comunitaria	

il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a 
condanne penali e reati ex 

art. 10	
Clienti	 Dati idonei a rivelare gusti, preferenze, 

abitudini di vita o di consumo	
	 	

Altri dati comuni forniti volontariamente 
dall'interessato	

	 	

Tipologia di beni e servizi acquistati	 	 	
Dati relativi al contratto di vendita (valore del 
contratto, oggetto, termini, condizioni, ecc.)	

	 	

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 
ecc.)	

	 	

Utenti sito 
web	

Dati idonei a rivelare gusti, preferenze, 
abitudini di vita o di consumo	

	 	

Altri dati comuni forniti volontariamente 
dall'interessato	

	 	

Fatture	 	 	
Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 	 	
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ecc.)	
 
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Clienti	 Altri Titolari per finalità commerciali e di marketing	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Istituti di credito	

Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	
Società di Marketing	

Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
Utenti sito web	 Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Società di Marketing	
	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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IT 
	
Descrizione: Il trattamento ha ad oggetto la gestione e manutenzione dei sistemi informativi e delle infrastrutture 
tecnologiche e informatiche	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione dei sistemi informativi e delle 

infrastrutture tecnologiche e informatiche	
il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è 
parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello 
stesso	

Manutenzione del sistema informatico	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è 
parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello 
stesso	

	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	

		

	
	
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 
 Viale della Liberazione, 13 

40128, Bologna (BO)  
 

www.energologistic.it 
 

P.IVA 03960140402 
 
 

Erogazione del servizio (autotrasporti, logistica, installazione, 
manutenzione, ecc.) 
	
Descrizione: Il trattamento ha per oggetto i dati derivanti dall'attività di erogazione del servizio (autotrasporti, 
logistica, installazione, manutenzione, ecc.). Non vengono pertanto acquisiti nuovi dati ma il trattamento è relativo 
a dati già acquisiti da altre aree (clienti, fornitori, personale interno, ecc.)	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Consegna a domicilio	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 

all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	
Attività di spedizione 

delle merci	
il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

Manutenzione	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	
il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del 
trattamento	

Trasporti e logistica	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del 
trattamento	

Installazione 
elettrodomestici	

il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari 
di Dati ex art. 9	

Categorie relativi a condanne 
penali e reati ex art. 10	

Clienti	 Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo 
e data di nascita, residenza, domicilio)	

	 	

Dati relativi a ordini e/o preventivi	 	 	
Fatture	 	 	

Tipologia di beni e servizi acquistati	 	 	
Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, 

ecc.)	
	 	

	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Clienti	 Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	
Enti pubblici in relazione ai quali è previsto l'obbligo di comunicazione	
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Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Risorse umane e gestione del personale	
 
Descrizione: Il trattamento ha per oggetto l'attività di gestione delle risorse umane.  In particolare il trattamento 
riguarderà:  - l'attività di ricerca del personale e la selezione dei profili per la copertura delle posizioni aperte;  - 
l'instaurazione del rapporto di lavoro;  - la gestione della rilevazione accessi e presenze in azienda, permessi, ferie 
e malattie  - la predisposizione dei dati necessari per il calcolo di retribuzioni, buste paga, rimborsi  - applicazione 
della legislazione previdenziale ed assistenziale (inclusi trattamenti per cassa integrazione, TFR, ecc.) - 
comunicazione di dati agli Enti preposti e ai Responsabili del Trattamento esterni  - altri adempimenti contrattuali 
e legali necessari per la gestione delle risorse umane e del rapporto di lavoro Possono essere raccolti anche dati 
sulla salute relativi ai familiari del dipendente ai fini della concessione di benefici nei soli casi previsti dalla legge.	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Gestione del rapporto di lavoro	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Attività di selezione del personale	 l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati 
personali per una o più specifiche finalità	

Adempimenti degli obblighi previsti dalla 
legge, dai regolamenti e dalla normativa 

comunitaria	
il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

Gestione delle presenze del personale	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su 
richiesta dello stesso	

Instaurazione del rapporto di lavoro	 il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è 
soggetto il titolare del trattamento	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari di Dati ex art. 9	
Categorie relativi a 
condanne penali e 

reati ex art. 10	
Stagisti	 Curriculum Vitae	 Dati idonei a rivelare l'adesione ad 

associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o 

sindacale	

	

Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Dati di contatto (numero di 
telefono, e-mail, ecc.)	

	 	

Personale 
impiegato a vario 

titolo	
Dati relativi al contratto di lavoro 
(Inquadramento, retribuzione, 

durata, ecc.)	
Dati personali idonei a rivelare lo stato di 

salute	
	

Dati relativi alla famiglia o a 
situazioni personali	

Dati idonei a rivelare l'adesione ad 
associazioni od organizzazioni a 
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carattere religioso, filosofico, politico o 
sindacale	

Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Buste paga	 	 	
Dati di contatto (numero di 

telefono, e-mail, ecc.)	
	 	

Coordinate bancarie	 	 	
Candidati	 Dati relativi alle pregresse 

esperienze professionali	
Dati idonei a rivelare l'adesione ad 

associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o 

sindacale	

	

Dati relativi al percorso di 
formazione	

	 	

Curriculum Vitae	 	 	
Dati anagrafici (nome, cognome, 
sesso, luogo e data di nascita, 

residenza, domicilio)	
	 	

Dati di contatto (numero di 
telefono, e-mail, ecc.)	

	 	

	
Condizioni per il trattamento di categorie particolari di dati 
	

Interessati	 Categorie particolari di dati	
Stagisti	 il trattamento riguarda dati personali resi manifestamente pubblici dall'interessato	

Personale 
impiegato a 
vario titolo	

il trattamento è necessario per assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del titolare del 
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della sicurezza sociale e protezione 
sociale, nella misura in cui sia autorizzato dal diritto dell'Unione o degli Stati membri o da un contratto 
collettivo ai sensi del diritto degli Stati membri, in presenza di garanzie appropriate per i diritti 
fondamentali e gli interessi dell'interessato	
il trattamento è necessario per finalità di medicina preventiva o di medicina del lavoro, valutazione 
della capacità lavorativa del dipendente, diagnosi, assistenza o terapia sanitaria o sociale ovvero 
gestione dei sistemi e servizi sanitari o sociali sulla base del diritto dell'Unione o degli Stati membri o 
conformemente al contratto con un professionista della sanità, fatte salve le condizioni e le garanzie di 
cui al paragrafo 3	

Candidati	 l'interessato ha prestato il proprio consenso esplicito al trattamento di tali dati personali per una o più 
finalità specifiche, salvo nei casi in cui il diritto dell'Unione o degli Stati membri dispone che 
l'interessato non possa revocare il divieto di cui al paragrafo 1	

	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati	

Interessati	 Destinatari	
Stagisti	 Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

Enti previdenziali e/o assistenziali	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

Personale impiegato a vario titolo	 Banche	
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Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Enti previdenziali e/o assistenziali	

Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	
Candidati	 Società controllate o controllanti	

Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata	

	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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GPS 
	
Descrizione: Il trattamento ha per oggetto i dati e le informazioni derivanti dagli impianti di geolocalizzazione 
satellitare (autorizzazione da parte della DTL di Rimini del 10/12/2013 prot. n. 29639 	
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Ottimizzazione delle consegne e 

dei trasporti	
il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

Sicurezza della merce contro furti 
e danneggiamenti	

il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

Prevenzione e deterrenza dei 
fenomeni criminosi	

il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari di 
Dati ex art. 9	

Categorie relativi a condanne 
penali e reati ex art. 10	

Autista GPS	 Dati idonei a rilevare la posizione di 
persone	

	 	

Dati idonei a rilevare la posizione di 
beni, strumenti, oggetti	

	 	

	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Autista GPS	 Uso interno	

Forze di Polizia	
	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Identificazione corrieri che effettuano le consegne presso i clienti  
 
Descrizione: Il trattamento ha per oggetto le foto dei soggetti che effettuano le consegne in qualità di “corrieri” 
(dipendenti interni all’azienda o fornitori esterni) per consentire ai clienti una rapida identificazione della persona 
che effettuerà la consegna presso l’indirizzo indicato dal cliente in fase di acquisto. 
 
	
Finalità e criteri di liceità 
	

Finalità	 Criteri di liceità ex art. 6 GDPR	
Maggior tutela della sicurezza del cliente 
consentendo, attraverso la foto visualizzabile 
nella app, di identificare il soggetto 
effettivamente incaricato di effettuare la 
consegna.	

il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

Ottimizzazione delle consegne e dei trasporti	 il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 
l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dello stesso	

	
Categorie di Interessati e Categorie di dati trattati 
	

Interessati	
Dati trattati	

Dati Comuni	 Categorie Particolari di 
Dati ex art. 9	

Categorie relativi a condanne 
penali e reati ex art. 10	

Autista 
“corriere”	

Dati anagrafici (nome, cognome)	 	 	
Dati di contatto (numero di telefono)	 	 	

Foto  	 	
	
Categorie di destinatari ai quali i dati possono essere comunicati 
	

Interessati	 Destinatari	
Autista GPS	 Soggetti terzi da noi individuati quali Responsabili del trattamento	

	
Trasferimento di dati verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
	

Paesi o Organizzazioni Internazionali di destinazione	 Requisiti di Trasferimento	 Riferimento normativo	
in relazione al presente trattamento non sono previsti trasferimenti di dati verso paesi extra UE o organizzazioni 
internazionali	
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Conservazione dei dati 
	

Interessati	 Categorie di dati	 Durata/Criterio di 
conservazione	

Clienti	 Dati idonei a rivelare gusti, preferenze, abitudini di vita o di 
consumo	

Fino a revoca del 
consenso 
10 anni 

Altri dati comuni forniti volontariamente dall'interessato	 Fino a revoca del 
consenso 

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo e data di nascita, 
residenza, domicilio)	

10 anni 

Dati relativi a ordini e/o preventivi	 10 anni 

Abitudini di vita e di consumo	 Fino a revoca del 
consenso 
10 anni 

Fatture	 10 anni 

Tipologia di beni e servizi acquistati	 10 anni 

Dati relativi al contratto di vendita (valore del contratto, oggetto, 
termini, condizioni, ecc.)	

10 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 10 anni 

Autista GPS	 Dati idonei a rilevare la posizione di persone	 1 anno 

Dati idonei a rilevare la posizione di beni, strumenti, oggetti	 1 anno 

Dati anagrafici (nome, cognome) 1 anno 

Dati di contatto (numero di telefono) 1 anno 

Foto  1 anno 

Stagisti	 Curriculum Vitae	 3 anni 

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo e data di nascita, 
residenza, domicilio)	

10 anni 

Dati idonei a rivelare l'adesione ad associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o sindacale	

3 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 10 anni 

Fornitori	 Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo e data di nascita, 
residenza, domicilio)	

10 anni 

Dati relativi al contratto di fornitura (valore del contratto, oggetto, 
termini, condizioni, ecc.)	

10 anni 

Fatture	 10 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 10 anni 

Coordinate bancarie	 10 anni 

Utenti sito web	 Dati idonei a rivelare gusti, preferenze, abitudini di vita o di 
consumo	

Fino a revoca del 
consenso 
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Altri dati comuni forniti volontariamente dall'interessato	 Fino a revoca del 
consenso 

Fatture	 10 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 Fino a revoca del 
consenso 

Personale impiegato a 
vario titolo	

Dati personali idonei a rivelare lo stato di salute	 10 anni 

Idoneità al lavoro	 10 anni 

Dati relativi al contratto di lavoro (Inquadramento, retribuzione, 
durata, ecc.)	

10 anni 

Ruolo ricoperto in azienda	 10 anni 

Dati relativi alla famiglia o a situazioni personali	 10 anni 

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo e data di nascita, 
residenza, domicilio)	

10 anni 

Certificati di qualità professionali	 10 anni 

Dati idonei a rivelare l'adesione ad associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o sindacale	

10 anni 

Buste paga	 10 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 10 anni 

Coordinate bancarie	 10 anni 

Candidati	 Dati relativi alle pregresse esperienze professionali	 3 anni 

Dati relativi al percorso di formazione	 3 anni 

Curriculum Vitae	 3 anni 

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, luogo e data di nascita, 
residenza, domicilio)	

3 anni 

Dati idonei a rivelare l'adesione ad associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o sindacale	

3 anni 

Dati di contatto (numero di telefono, e-mail, ecc.)	 3 anni 
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Rischi e misure di sicurezza relative agli asset coinvolti nel trattamento 
	

Asset	 Codice	 Rischio	 Misure di Sicurezza adottate	 Misure di Sicurezza 
ulteriori	

Personal 
Computer	

PC	 Uso dei servizi da parte di 
persone non autorizzate	

Istruzioni sull'utilizzo delle credenziali 
di accesso agli strumenti elettronici e 
sulle loro modalità di utilizzo, fornite 
mediante specifico atto di nomina a 
soggetto autorizzato al trattamento e 
mediante specifica policy interna	

	

Lock postazione	 	
Virus (malware)	 Firewall	 	

Antivirus	 	
Uso non autorizzato della 

strumentazione	
Sistema di controllo degli accessi per 
tutti gli utenti che hanno accesso al 
sistema IT	

	

Smartphone	 PHO	 Perdita di dati e informazioni	 	 	
Archivi 
cartacei	

ARCHIVI	 Furto di documenti o 
supporti di memorizzazione	

Procedura gestione chiavi	 Formazione	
Sistema di allarme	 	
Protezione dei locali con serrature di 
sicurezza	

	

Incendio	 Sistemi antincendio	 	
Manutenzione periodica 
apparecchiature	

	

Verifiche	 	
Uso di servizi in modo non 

autorizzato	
Procedura gestione chiavi	 Videosorveglianza	
Formazione	 	
Protezione dei locali con serrature di 
sicurezza	

	

Eliminazione di documenti 
cartacei	

Informazione	 	

Perdita di dati e informazioni	 Contenitori con chiave	 Formazione	
	 Controllo dei documenti 

in uscita	
Database 

interni	
DB	 Comunicazione di dati 

personali a soggetti non 
legittimati	

Identificazione utenti	 Formazione	
Informazione	 Controllo dei documenti 

in uscita	
	 Monitoraggio 

autorizzazioni	
Software	 SAP	 Malfunzionamenti pacchetti 

software usati internamente	
Assistenza	 	
Dichiarazione di conformità del 
produttore (bene o servizio)	

	

Consulenti	 CONS	 Comunicazione di dati 
personali a soggetti non 

legittimati	
	 Stipula dei contratti con i 

responsabili del 
trattamento	
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	 Informazione	
	 Verifiche	

Perdita di dati e informazioni	 Backup dati	 Stipula dei contratti con i 
responsabili del 
trattamento	

Dipendenti	 DIP	 Virus (malware)	 Istruzioni sull'utilizzo delle credenziali 
di accesso agli strumenti elettronici e 
sulle loro modalità di utilizzo, fornite 
mediante specifico atto di nomina a 
soggetto autorizzato al trattamento e 
mediante specifica policy interna	

	

Antivirus	 	
Uso non autorizzato della 

strumentazione	
Istruzioni sull'utilizzo delle credenziali 
di accesso agli strumenti elettronici e 
sulle loro modalità di utilizzo, fornite 
mediante specifico atto di nomina a 
soggetto autorizzato al trattamento e 
mediante specifica policy interna	

Cambio semestrale delle 
passwords	

Assegnazione incarico	 	
Sistema di controllo degli accessi per 
tutti gli utenti che hanno accesso al 
sistema IT	

	

Comunicazione di dati 
personali a soggetti non 

legittimati	
Formazione	 	

Distruzione/Cancellazione 
dei dati	

Backup dati	 Formazione	
	 Informazione	
	 Istruzioni sull'utilizzo 

degli strumenti 
informatici aziendali 
fornite attraverso policy 
interna	

Furto di documenti o 
supporti di memorizzazione	

Divieto di utilizzo supporti di 
memorizzazione	

	

	
	
 
 


